
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMUNICAZIONE 367/ IPS 
 

Levane, 30/05/2024 
 

Al personale docente 
 

p.c. al personale ATA 
 

All’Albo/Sito Web 
 
 
 
  Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 
 
  Per opportuna conoscenza delle SS.LL., si ricordano, di seguito, gli adempimenti di fine     

  anno scolastico. 

 

quando chi cosa 
   

 
Docenti in anno di formazione 

Consegna documentazione 
 portfolio presso l’Ufficio 

Entro il 7 giugno 2024 e prova Personale 
 

   

 Docenti tutor Consegna relazione finale 
   

Almeno 24 ore prima degli 
Docenti coordinatori di classe Verifica del caricamento delle 
 proposte di voto/giudizio da 

scrutini di scuola secondaria  parte degli insegnanti 
   

Entro il 12 giugno 2024 
Personale docente Richiesta ferie su Argo 
  

   

  

Consegna relazione finale, 
firmata in segreteria 

 
Funzioni strumentali ed  

 

Invio modulo online di 
Entro il 14 giugno 2024 insegnanti con eventuali 

rendicontazione dell’attività  incarichi  

svolta   

   

  

Consegna relazione finale, 
firmata, in formato pdf 

Entro il 17 giugno 2024 

 da caricare su Argo 
Docenti Scuola primaria nella cartella della propria 

  Classe 
    



 Docenti scuola Secondaria 
 1)Programmi svolti (firmati dal docente) 

  

   Consegna in formato pdf  

   tramite DidUp (Didattica 

   Programmazione didattica 

   Aggiungi), selezionare cartella 

   “Programmi svolti”  

   Nome file: 

   “[Materia] [Classe] programma svolto a.s. 2023-2024” 

   Oggetto: 

   “[Materia][Classe] programma svolto a.s. 2023-2024” 

   
 

  

 2)Relazione finale per disciplina 

   (firmati dal docente) 

  

    Consegna in formato pdf  

    tramite DidUp (Didattica 

   Programmazione didattica 

   Aggiungi), selezionare cartella 

   “Relazioni finali Docenti”  

   Nome file: 

   “[Materia] [Classe] relazione finale a.s. 2023-2024” 

   Oggetto: 

   “[Materia] [Classe] relazione finale a.s. 2023-2024” 

 1 

  

 3 )Relazione finale Coordinatore CdC 

    (firmata dal Coordinatore) 
 

  

    Consegna in formato pdf  

    tramite DidUp (Didattica 

   Programmazione didattica 

   Aggiungi), selezionare cartella 

   “Relazioni finali Consiglio di Classe”  

   Nome file: 

   “[Materia] [Classe] relazione finale Consiglio di Classe” 

   Oggetto: 

   “[Materia] [Classe] relazione finale Consiglio di Classe” 

  

   
 Docenti coordinatori/team Consegna in segreteria del 
 docenti modello di verifica finale dei 
  PDP  

   

 Docenti di sostegno Completamento sezioni finali 
  PEI e consegna in segreteria 

   

 Entro il 19 giugno 2024 
Docenti scuola secondaria Consegna verifiche scritte 
 

presso sala insegnanti   

   



   

Entro il 30 giugno 2024 
Docenti Scuola dell’infanzia Consegna relazione finale, firmata,  
 

in formato pdf da caricare su Argo   

  

 
 
 
Il Dirigente Scolastico 

  Ing. Vincenzo Caldarella 
  (firma autografa omessa ai sensi 
  dell’art. 3 del D. Lgs. 39 del 

  

12.02.1993) 
 
 
 
 

  


